
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Handleiding voor het installeren van de 

Microsoft Bedrijfsportal 
Versie 1.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dit document is te vinden op het intranet onder het kopje ICT & Meldingen.  

Als jij dit document niet zelf via het intranet hebt geopend, kijk dan voor de zekerheid op het intranet 

zodat je zeker weet dat je de meest recente versie hebt. Van de ICT afdeling krijg je altijd het meest 

actuele document. 
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Uitgangspunten  
Deze handleiding gaat er vanuit dat je een Google-account op je mobiele telefoon hebt staan. Op intranet onder het 
kopje ICT & Meldingen staan handleidingen voor het aanmaken van een Google-account, mocht je die nog niet 
hebben. 

Waarom moet ik mij aanmelden op het bedrijfsportaal? 
Met het bedrijfsportal kunnen we belangrijke updates en apps naar je mobiele telefoon sturen zonder dat jij daar iets 

voor hoeft te doen. Zo zijn alle telefoons altijd gelijk en kunnen we sneller eventuele problemen oplossen. Zorg er dus 

voor dat je het bedrijfsportaal installeert op je zakelijke Marente telefoon (en niet op je privé telefoon!).  

Hoe installeer ik het bedrijfsportaal? 
Volg onderstaande stappen om het bedrijfsportaal te installeren.  
 

Stap 1 
Druk op het icoon van de ‘Play Store’. Deze vind je op 
je hoofdscherm van je telefoon en anders kun je 
zoeken tussen jouw apps via de ‘Apps’ knop. 
 
Het icoon kan op jouw telefoon net iets anders uitzien. 

 

   

Stap 2 
Druk in de zoekbalk bovenin het scherm. Met deze 
zoekbalk kun je apps vinden op de ‘Play Store’.  

 

 
 

Stap 3 
Er komt nu een toetsenbord tevoorschijn.  
 

1. Type ‘bedrijfsportal’ in de zoekbalk in. Je ziet 
de suggestie ‘Microsoft-bedrijfsportal’ 
verschijnen.  

2. Druk hier op. 

 

 
 

Stap 4 
Druk nu op de ‘Installeren’ knop om het bedrijfsportaal 
te installeren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mogelijk komen deze twee schermen tevoorschijn.  
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1. Druk op ‘doorgaan’ 
2. Druk op ‘toestaan’ 

 
 
 

 
 

Stap 5 
Als dit scherm in beeld komt, druk dan op ‘overslaan’. 
Het bedrijfsportaal wordt nu geïnstalleerd.  

 
 
 

 
 
 

Stap 6 
Wacht totdat de installatie voltooid is. Druk op de knop 
‘Openen’. 

 
 

 
 
 

Stap 7  
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Druk op ‘Aanmelden’ om dat te doen om in te loggen 
op het bedrijfsportaal.  
 
Let op: dit kan soms even duren!  

 
 

Stap 8 
Vul je e-mailadres van Marente in.  
 
De e-mailadressen van Marente zijn altijd 
voornaam.achternaam@marente.nl, dus bijvoorbeeld 
theo.detester@marente.nl.  
 
 
 
 
 
Klik nu op de knop ‘volgende’.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Direct nadat je je e-mailadres hebt ingevuld zie je dit 
scherm verschijnen. Druk niet op annuleren en wacht 
totdat je een nieuw scherm ziet verschijnen. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:voornaam.achternaam@marente.nl
mailto:theo.detester@marente.nl
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Stap 9 
Vul nu je wachtwoord in. Dat is hetzelfde wachtwoord 
dat je gebruikt om op Marentenet te komen, of om op 
je computer op werk in te loggen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Druk daarna op de knop ‘Aanmelden’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Theo.detester@marente.nl 
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Stap 10 
Zie je dit scherm in beeld? Volg dan onderstaande 
stappen. Ga anders verder naar de volgende stap. 
 

1. Zorg dat in eerste het blok ‘SMS-bericht’ 
staat. Klik op het pijltje rechts in het blok 
om een keuze te maken.  

2. Druk in het blok onder ‘Telefoonnummer’ 
en selecteer dan Nederland +31.  

3. Typ daarna je Marente 
werktelefoonnummer in, maar zonder de 
eerste 0. Het telefoonnummer begint dus 
met 6. 

4. Druk daarna op de blauwe knop ‘Sms me 
nu’ 

 
 

 
 
 

Stap 11 
Je krijgt nu een SMS-bericht met een 6-cijferige code.  

- Voer die in het veld onder ‘Verificatiecode’ in  
- druk op Aanmelden. 
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Stap 12 
Neem dit scherm goed door. Hier zie je waar Marente 
ICT wel en niet toegang tot krijgt op je mobiele 
telefoon.  
 
Druk daarna op Doorgaan. 

 
 

Stap 13 
Lees de volgende tekst ook door en klik op de knop 
‘volgende’.  
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Als dit scherm verschijnt, klik op ‘toestaan’. 

 
 
 

Stap 15 
Druk op de knop ‘Inschakelen’ om te accepteren dat 
het Bedrijfsportal een aantal rechten krijgt op je 
mobiele telefoon. 
 

 
 

 
 
Je krijgt nu af en toe dit venster te zien. Het systeem 
gaat vanzelf verder naar de volgende stap. 
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Stap 16 
Lees het Privacybeleid door (scroll naar beneden) en 
druk op ‘volgende’.   

 
 
 

Stap 17 
Druk op Gereed.  
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Zie je dit scherm in beeld? Je telefoon is nu in de 
bedrijfsportal geregistreerd!  
 
Je kunt het bedrijfsportaal nu afsluiten.  

 

 
 

 

Veel gestelde vragen  
Heb ik het bedrijfsportal nodig? 

Ja. Met het bedrijfsportal kunnen we belangrijke updates en apps naar je mobiel sturen zonder dat jij daar iets voor 

hoeft te doen. Zo zijn alle telefoons altijd gelijk en kunnen we sneller eventuele problemen oplossen. 

 

Moet ik een PIN-code instellen op m’n mobiel? 

Ja. Je telefoon bevat gevoelige informatie en het is belangrijk dat deze goed beveiligd wordt. Let er op dat je deze 

PIN-code goed bewaard. Marente ICT kan deze PIN-code niet herstellen. Als je de PIN-code verliest moet je telefoon 

gereset worden. 

 

Het scherm blijft hangen tijdens het inschrijven. 

Het inschrijvingsproces kan makkelijk 5 minuten in beslag nemen. Juist omdat er momenteel veel inschrijvingen  

op telefoons worden gedaan, kan dit vertragend werken.  

Sluit eventueel de applicatie af en probeer het na vijf minuten opnieuw. 

 

 

 

 


